
求人情報

募集要項

職種
【事務スタッフ(データ入力業務)】ブランクＯＫ♪パソコンでの入力作業ができればOKで
す！

仕事内容

【商品の仕入担当をしているバイヤーのアシスタント業務】
・各店から届くデータ集約しエクセルや社内システムへの入力
・伝票整理
・電話の一次対応

お仕事の手順は一から丁寧にお教えしています
分からないことや、不安なことがあったらお気軽にご相談くださいね！

就業場所 北海道 旭川市 流通団地１条１丁目33-1 道北アークス　本部
◆石北本線 南永山駅 車 2分
（旭川市流通団地１条１丁目３３－１）

マイカー通勤 車通勤OK

雇用形態 アルバイト・パート

給与  時給 1030円

勤務時間 4時間以上

時間外労働の有無 なし

休日 シフト制

必要資格（必須） なし

必要資格（あれば尚可）

必要経験（あれば尚可）

労働期間

週5日 、 1日6時間以上
朝～昼 、 昼～夕 、 夕～夜

《勤務時間》
11：00～18：00（休憩1時間）

《勤務日数》
週5日（日曜固定休）
※月ごとのシフト作成なので、お休み希望も可能です (スタッフ同士で調整します )

詳しくはぜひ電話でお聞きください ♪
試用期間 試用期間3か月、期間中の条件変更はありません。

※試用期間の給与、シフトは通常期間と同条件となります。

各種保険
待遇・福利厚生
・社員登用あり・制服貸与・交通費支給・バイク・車通勤 OK・昇給あり

就業場所の受動喫煙防止等
の措置 あり

募集定員

写真



作業の具体的な流れ

未経験者でもできる理由 社員が丁寧に教えます／初日から簡単な作業から）

作業環境の詳細

服装・持ち物の例

体力やスキルの目安

送迎・交通手段の有無 マイカー通勤可

作物や業務に対する思い

継続雇用の可能性 気に入れば長期雇用も可能

シニア・女性の活躍事例 50代以上も活躍、主婦歓迎、WワークOK

その他あれば嬉しい情報

【１】経験、スキルがそのまま活かせる！

【２】シフト制で希望の休みが取りやすい ♪

【３】社会保険も完備です！

企業情報

企業名 株式会社道北アークス

事業内容

アークスグループは、『地域のライフラインとして価値ある商品・サービスを低価格で提
供し、豊かな暮らしに貢献します』というグループ理念を掲げています。「ライフライン」と
は通常、生活基盤となる社会的インフラ（電気・ガス・水道など）を指しますが、スーパー
マーケットも北海道、東北地方および北関東の地域のお客様の生活・生命を維持する
ための重要な社会的インフラの一つであると考えています。一緒に地域のみなさまの
豊かな暮らしに貢献していきませんか。

所在地 北海道 旭川市 流通団地１条１丁目33-1 道北アークス　本部
◆石北本線 南永山駅 車 2分
（旭川市流通団地１条１丁目３３－１）

電話番号 0166-46-2371


