
求人情報

募集要項

職種 【層雲峡朝陽亭】予約業務サポートスタッフ

仕事内容

【 予 約 業 務 サ ポ ー ト 】
・ ご 宿 泊 予 定 の ツ ア ー や 団 体 様 に 、 お 部 屋 番 号 や 館 内 情 報 を F A X な 
ど で 送 信 。
・ F A X や メ ー ル で き た 予 約 情 報 を P C に 入 力 。
・ お 客 様 か ら ご 依 頼 を 受 け た オ ー ダ ー を F A X な ど で 手 配 。
・ 毎 日 の 送 迎 バ ス ご 利 用 の お 客 様 情 報 を バ ス 会 社 に 連 絡 。
・ 近 日 の 予 約 情 報 を 館 内 の 各 部 署 に 伝 達 。
な ど 。
初 め て の 方 で も お 仕 事 し て い た だ け ま す 。
出 来 る だ け 続 け て 複 数 回 勤 務 し て 頂 け る 方 を 希 望 し て い ま す 。
簡 単 な パ ソ コ ン 操 作 が 出 来 る 方 （ E X C E L や W O R D の 入 力 程 度 ）
分 か ら な い こ と は 周 り の ス タ ッ フ に 聞 い て く だ さ い ね ！
優 し く 丁 寧 に お 教 え し ま す ♪
業 務 終 了 後 は 、 大 浴 場 で 入 浴 し て か ら お 帰 り 頂 け ま す 。
勤 務 時 間 は 応 相 談 ！ 短 縮 も 延 長 も で き ま す ！ ！

就業場所 北 海 道 上 川 郡 上 川 町 字 層 雲 峡 温 泉
旭川まで送迎があります

マイカー通勤 車通勤OK

雇用形態 アルバイト・パート

給与 時給1200円

勤務時間 4時間

時間外労働の有無 なし

休日 シフト制

必要資格（必須） 簡 単 な パ ソ コ ン 操 作 が 出 来 る 方 （ E X C E L や W O R D の 入 力 程 度 ）

必要資格（あれば尚可）

必要経験（あれば尚可）

労働期間
週3日以上 、 1日4時間以上
9 : 0 0 ~ 1 3 : 0 0 （ 休 憩 時 間 0 分 ）
勤務時間・日数について相談OK！

試用期間 試用期間3か月、期間中の条件変更はありません。
※試用期間の給与、シフトは通常期間と同条件となります。

各種保険
待遇・福利厚生
・社員登用あり・制服貸与・交通費手当1000円支給

就業場所の受動喫煙防止等の
措置 あり

募集定員



写真

作業の具体的な流れ

未経験者でもできる理由 社員が丁寧に教えます／初日から簡単な作業から

作業環境の詳細

服装・持ち物の例

体力やスキルの目安

送迎・交通手段の有無 マイカー通勤可

作物や業務に対する思い

継続雇用の可能性 気に入れば長期雇用も可能

シニア・女性の活躍事例 50代以上も活躍、主婦歓迎、WワークOK

その他あれば嬉しい情報

＜ 予 約 業 務 補 助 の お 仕 事 ＞ 【 層 雲 峡 朝 陽 亭 】 簡 単 な P C 操 作 や F A X 
処 理 な ど の お 仕 事 で す 。 未 経 験
者 歓 迎 ♪ 業 務 後 ホ テ ル 大 浴 場 利 用 可 能 ！
【 服 装 ・ 髪 型 】
極 端 に 奇 抜 な 色 は ご 遠 慮 く だ さ い
髪 の 毛 の 長 い 方 は 結 ん で く だ さ い 。
ネ イ ル 、 香 水 は お 控 え く だ さ い 。
ピ ア ス 、 ネ ッ ク レ ス 、 指 輪 や ア ク セ サ リ ー は 就 業 時 に 外 し て く だ さ い 。

企業情報

企業名 野口観光マネジメント株式会社 

事業内容

1. 旅館、ホテルの経営
2. 料理店、飲食店の経営
3. 各種土産品の販売
大雪山連峰の北東・切り立った大渓谷の中にある層雲峡にホテルを構えており、朝陽山・
大雪山の豊かな自然を一望しながら温泉をお楽しみいただける
食事についてはバイキングとお食事処「北番屋」にて懐石料理を提供しております。

所在地
〒 078-1795
北海道 上川郡上川町字層雲峡温泉  

電話番号 01658-5-3911


