
職場体験企業情報詳細

募集要項

職種 事務職員（本社）Ａ

仕事内容

☆損害保険事務に従事していただきます。
・保険に係る書類作成
・保険更新などの案内書作成、送付作業
・電話応対、受付業務
・パソコン（ワード、エクセル）入力業務など
・銀行や郵便局、保険会社へ書類のお届けなど外勤業務
＊外出は自家用車を使用（借り上げ料あり）
☆損害保険・生命保険事務業務
（損害保険の資格取得の試験があります）

就業場所 北海道旭川市忠和７条７丁目１番１５号

マイカー通勤 可能　無料駐車場あり

雇用形態 パート

給与 時給1,075円〜1,500円

勤務時間 09:00〜18:00の間で5時間程度　週4日程度

時間外労働の有無 なし

休日 お盆、年末年始

必要資格（必須） 普通自動車運転免許

必要資格（あれば尚可） 損害保険事務経験のある方優遇

必要経験（あれば尚可） ワード・エクセル３級程度の知識のある方

労働期間 雇用期間の定めなし

試用期間 ６ヶ月

各種保険 雇用、労災、健康、厚生

就業場所の受動喫煙防止等の
措置 あり（喫煙専用室設置）

募集定員 1名



写真

作業の具体的な流れ -

未経験者でもできる理由 先輩社員が丁寧に教えます。

作業環境の詳細 -

服装・持ち物の例 -

体力やスキルの目安 -

送迎・交通手段の有無 マイカー通勤可

作物や業務に対する思い

継続雇用の可能性 -

シニア・女性の活躍事例 社員年齢は２０〜６０代と幅広く子育て世代も活躍中！

その他あれば嬉しい情報

※昇給は、勤務態度、能力に応じて支給あり
※５年毎に、５日間のリフレッシュ休暇制度があります。
※会社詳細は、「画像情報」や下記ＨＰをご覧ください。
【ｗｗｗ．ａｕｔｏｂａｈｎ－ｇｒｐ．ｃｏｍ】

※就業時間や週労働日数について相談に応じます！
労働契約により保険加入、有給休暇日数付与します。

※筆記試験は適性検査です。
面接場所は、就業場所で行います。

企業情報

企業名 有限会社アウトバーン

事業内容
来店型保険ショップ「保険物語」を北海道・東北・新潟・関東・大阪の商業施設に出店
（５４店舗）。本社がある旭川市では、車両（スズキ販売店）、宅配水、リフォーム事業を
行っています。

所在地 北海道旭川市忠和７条７丁目１番１５号 

電話番号 0166-76-7030


